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I.E. TECNICA ANTONIO RICAURTE

SANTANA, BOYACA
NIT. 800171628 , DANE: 115686000011

ACUERDO No.8
25/11/2024

Por medio del cual se adopta el presupuesto de ingresos y gastos del fondo de Servicios Educativos
correspondientes a la vigencia 2025.

Los miembros del Consejo Directivo de la INSTITUCION EDUCATIVA 1.E, TECNICA ANTONIO RICAURTE DEL
MUNICIPIO DE SANTANA en uso de sus facultades concedidas en la ley 715 de 2001 y el decreto 1075 del
26 de mayo de 2015y,

CONSIDERANDO

1. Que el Articulo 11 de la fey 715 de 2001, ha establecido los Fondos de Servicios Educativos
mecanismos presupuestales para la ejecucién de los recursos de las instituciones Educativas.

2. Que el Artfculo 2.3.1.6.3.6 del decreto 1075 de 2015 sefiala que es deber del Rector elaborar el
proyecto anual del presupuesto del Fondo de Servicios Educativos y presentarlo para aprobacion del
Consejo Directivo.

3. Que el Articulo 2.3.1.6.3.7 del decreto 1075 de 2015 sefiala el presupuesto anual como instrumento
de planeacién financiera mediante el cual en cada vigencia fiscal se programa el presupuesto de
ingresos y el presupuesto de gastos desagregado en funcionamiento e inversi6n a nivel de rubros
teniendo como base el origen de los recursos como ingresos propios, ingresos por transferencia e
ingresos por recursos de capital.

4. Que la Secretaria de Educaciéon mediante comunicado del 25 de octubre de 2024 determing el proceso,
tiempo y demés directrices sobre elaboracién, proyeccién y validacién del presupuesto y del plan de
adquisiciones para la vigencia fiscal 2025.

Que, en virtud de lo antes expuesto,

PRIMERA PARTE

PRESUPUESTO DE RENTAS, INGRESOS Y RECURSOS DE CAPITAL

ARTICULO PRIMERO: Fijese los c6mputos de rentas o ingresos del capital del FONDO DE SERVICIOS
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EDUCATIVOS LA INSTITUCION EDUCATIVA LE. TECNICA ANTONIO RICAURTE para la vigencia fiscal
comprendida entre el primero de enero y el treinta y uno de Diciembre de 2025, en la suma de

$121.200.000,00
Rubro Descripcién

1 PRESUPUESTO DE INGRESO5
1.001 INGRESOS OPERACIONALES DE LA INSTITUCION
1.001.1 INGRESOS CORRIENTES
1.001.1.02 INGRESOS NO TRIBUTARIOS
1.001.1.02.02 TASAS Y DERECHOS ADMINISTRATIVOS
1.001.1.02.02.003 DERECHOS ACADEMICOS
1.001.1.02.02.003.01 CERTIFICADOS Y CONSTANCIAS
1.001.1.02.02.004 RENTAS CONTRACTUALES
1.001.1.02.02.004.01 CONCESION TIENDA ESCOLAR
1.001.1.02.02.006 OTROS INGRESOS OPERACIONALES
1.001.1,02.02.006.01 FOTOCOPIAS
1.001.1.02.02.006.03 OTROS
1.001.1.02.05 VENTA DE BIENES Y SERVICIOS

VENTAS INCIDENTALES DE ESTABLECIMIENTOS NO DE
1.001.1.02.05.00? MERCADO

PROGRAMAS ESPECIALES - VENTA DE BIENES
1.001.1.02.05.002.10 PRODUCTIVOS
1.001.1.02.05.002.10.01 PROYECTO AGROPECUARIO
1.003 TRANSFERENCIAS DE RECURSOS DE GRATUIDAD
1.003.1 INGRESOS CORRIENTES
1.003.1.02 INGRESOS NO TRIBUTARIQS
1.003.1.02.06 TRANSFERENCIAS CORRIENTES
1.003.1.02.06.001 SISTEMA GENERAL DE PARTICIPACIONES
1.003.1.02.06.001.01 PARTICIPACION PARA EDUCACION

1.003.1.02.06.001.01.03 CALIDAD
1.003.1.02.06.001.01.03.02  CALIDAD POR GRATUIDAD / TRANSFERENCIA CONPES
1.003.1.02.06.001,01.03.02.01 RECURSO CONPES - GRATUIDAD

1.005 RECURSQS DE CAPITAL
1.005.2 RECURSOS DE CAPITAL
1.005.2.05 RENDIMIENTOS FINANCIEROS
1.005.2.05.02 DEPOSITOS

RENDIMIENTOS FINANCIEROS DE RECURSOS PROPIOS Y

1.005.2.05.02.01 OTRAS TRANSFERENCIAS
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Valor
$121,200.000,00
$10.000.000,00
$10.000.000,00
$10.000.000,00
$9.500.000,00
$1.000.000,00
$1.000.000,00
$7.000.000,00
$7.000.000,00
$1.500.000,00
$500.000,00
$1.000.000,00
$500.000,00

$300.000,00

$500.000,00

$500.000,00
$110.000.000,00
$110.000.000,00
$110.000.000,00
$110.000.000,00
$110.000.000,00
$110.000.000,00
$110.000.000,00
$110.000.000,00
$110.000.000,00
$1.200.000,00
$1.200.000,00
$1.200.000,00
$1.200.000,00

$100.000,00
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RENDIMIENTOS FINANCIEROS DE TRANSFERENCIAS DE
1.005.2.05.02.03 RECURSOS DE GRATUIDAD

SEGUNDA PARTE

$1.100.000,00

PRESUPUESTO DE GASTOS Y APROPIACIONES

ARTICULO SEGUNDO: Fijese los cémputos de gastos y apropiaciones de la INSTITUCION EDUCATIVA LE,
TECNICA ANTONIO RICAURTE para la vigencia fiscal comprendida entre el primero de enero y el treinta y
uno de Diciembre de 2025, en la suma de $121.200.000,00

Rubro Descripcién Valor
2 PRESUPUESTO DE GASTOS O APROBACIONES $121.200.000,00
5 001 ﬁ«@?ﬁ%@ |gr?N INGRESOS OPERACIONALES DE LA 10 400 000 00
2.001.1 FUNCIONAMIENTO $3.300,000,00
2,001.1.2 ADQUISICION DE BIENES Y SERVICIOS $3.300,000,00
2.001.1.2.02 ADQUISICIONES DIFERENTES DE ACTIVOS $3,300,000,00
2.001.1.2.02.01 MATERIALES Y SUMINISTROS $3.000.000,00
TROS POR EPT
2.001.1.2.02.01.003 gRO[?UCngEm?AL&? E;AA%UTNAABRLIE Y égﬁfio) ©  $3.000.000,00
2.001.1.2.02.01.003.01 OTROS BIENES - MATERIALES Y SUMINISTROS $3.000.000,00
2.001.1.2.02.02 ADQUISICION DE SERVICIOS $300.000,00
2.001.1.2.02.02.007 R INMOBIIARIOS Y SERVII0G DE LEASING  $300.000,00
2.001.1.2.02.02.007.001 GASTOS Y COMISIONES BANCARIAS $300.000,00
2.001.3 INVERSION $6.700.000,00
2.001.3.2 ADQUISICION DE BIENES Y SERVICIOS 46.700.000,00
2.001.3.2,01 ADQUISICION DE ACTIVOS NO FINANCIEROS $2.000.000,00
2.001.3.2.01.01 ACTIVOS FIJ05 | $2.000.000,00
2.001.3.2.01.01.003 MAQUINARIA Y EQUIPO $2.000.000,00
2.001.3,2,01.01.003.02 MAQUINARIA PARA USOS ESPECIALES $2.000.000,00
2,001.3.2.01.01,003.02.08 g:s%mggg’;“m PARA USOS ESPECIALES Y SUS 45 400.000,00
2.001.3.2.01.01.003.02.08.01  MAQUINARIA ADQUIRIDA PARA PROYECTOS $2.000.000,00
2.001.3.2.01.01.003.02.08.01.01 PROYECTO AGROPECUARIO $2.000.000,00
2.001,3.2.02 ADQUISICIONES DIFERENTES DE ACTIVOS $4.700.000,00
2.001.3.2.02.01 MATERIALES Y SUMINISTROS $2.700.000,00
ABLE PT
2.001.3.2.02.01.003 ggggUSCTglsEaﬁALL%? ?d:%%TNARIASY égﬁﬁg) ®  $2700.00000
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2.001.3.2.02.01.003.01

2.001.3.2.02.01.003.02

2.001.3,2.02.02
2.001.3.2.02.02.009

2.001.3.2.02.02.009.05

2.003

2.003.1

2.003.1.2
2.003.1.2,01
2.003.1.2.01.01
2.003.1.2.01.01.003

2.003.1.2.01.01.003.03

2.003.1.2.01.01.003.03.01
2,003.1.2.01.01.003.03.01.01
2.003,1.2.01.01.003.03,02

2.003.1.2.01,01.003.03.02.01
2.003.1.2.02

2,003.1.2.02.01
2.003,1.2,02.01.001
2.003,1.2.02.01.001.01
2.003.1.2,02.01.001.02

2.003.1,2.02.01.003

2.003.1.2.02.01.003.01
2.003.1,2.02.02

2.003.1.2.02.02.007

SANTANA, BOYACA

NIT. 800171628 , DANE: 115686000011

ELEMENTOS DE PROTECCION PERSONAL (EPP)-
(TAPABOCAS. GAFAS, BATAS, GUANTES, JABON
LIQUIDO, TOALLAS DE PAPEL)

CONDICIONES SANITARIAS (ALCOHOL, GEL
ANTIBACTERJAL, AMONIO, ASPERSORES, BOLSAS,
CONTENEDORES, DETERGENTE, DISPENSADORES
(GEL, TOALLAS Y JARON), HIPOCLORITO, LAVAMANOS)

ADQUISICION DE SERVICIOS

SERVICIOS PARA LA COMUNIDAD, SOCIALES Y
PERSONALES

PROYECTO MEJORAMIENTO DE AMBIENTES
ESCOLARES ADECUACION DE INFRAESTRUCTURA
EMERGENCIA SANITARIA (ACONDICIONAMIENTO
AREAS DE ESTUDIO, DOTACION BANO, MATERIALES Y
EL MEJORAMIENTO INFRAESTRUCTURA,
SENALIZACION, VENTILACION, TANQUES DE AGUA.)

GASTOS CON TRANSFERENCIAS DE GRATUIDAD
FUNCIONAMIENTO

ADQUISICION DE BIENES Y SERVICIOS
ADQUISICION DE ACTIVOS NO FINANCIEROS
ACTIVOS FIJOS

MAQUINARIA Y EQUIPO

MAQUINARIA DE OFICINA CONTABILIDAD E
INFORMATICA

MAQUINAS PARA OFICINA Y CONTABILIDAD, Y 5US
PARTES Y ACCESORIOS

ENSERES Y EQUIPOS DE OFICINA (ADMINISTRACION)

MAQUINARIA DE INFORMATICA Y SUS PARTES, PIEZAS
¥ ACCESORIOS

COMPRA DE EQUIPO (ADMINISTRACION)
ADQUISICIONES DIFERENTES DE ACTIVOS
MATERJALES Y SUMINISTROS

MINERALES; ELECTRICIDAD, GAS Y AGUA
AGUA Y ALCANTARILLADO

ENERGIA

OTROS BIENES TRANSPORTABLES (EXCEPTO
PRODUCTOS METALICOS, MAQUINARIA Y EQUIPO)

OTROS BIENES - MATERIALES Y SUMINISTROS
ADQUISICION DE SERVICIOS

SERVICIOS FINANCIEROS Y SERVICIOS CONEXOS,
SERVICIOS INMOBILIARIOS Y SERVICIOS DE LEASING

Voba

$1.2¢?0.000.00

$1.500,000,00

$2.000.000,00
$2.000.000,00

$2.000.000,00

$110.000.000,00
$84.200.000,00
$84.200.000,00
$10.200.000,00
$10.200.000,00
$10.200.000,00

$10.200.000,00

00.000,00
$9.qoo.ooo.oo

$9.000.000,00
$74.000.000,00
$42.000.000,00
$10.000.000,00
$4.000.000,00
$6.000.000,00

$32.000.000,00

$32.000.000,00
$32.000.000,00

$6.500.000,00
\

$1.200.000,00
$1.
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2.003.1.2.02.02.007.003 SEGUROS Y POLIZAS $6.500.000,00
SERVICIOS PRESTADOS A LAS EMPRESAS Y SERVICIOS
2.003.1.2.02.02.008 DE PRODUCCION $25.500.000,00
2.003.1.2.02.02.008.01 REMUNERACION SERVICIOS TECNICOS $2.800.000,00
2.003,1.2.02.02.008.03 HONORARIOS $6.200.000,00
2.003.1.2.02.02.008.05 SERVICIO MANTENIMIENTO DE MOBILIARIO Y EQUIPO $6.000,000,00
2.003.1.2.02.02.008.06 SERVICIO IMPRESOS Y PUBLICACIONES 46.000.000,00
2.003.1.2.02.02.008.10 SERVICIO DE TELEFONO MOVIL $500.000,00
2.003.1.2.02.02.008.11 SERVICIO DE INTERNET - AREA ADMINISTRATIVA $4.000.000,00
2.003.3 INVERSION $25.800.000,00
2.003.3.2 ADQUISICION DE BIENES Y SERVICIOS $25.800.000.00
2.003.3.2.01 ADQUISICION DE ACTIVOS NO FINANCIEROS $12.000.000,00
2.003.3.2.01.01 ACTIVOS FIJOS $12.000.000.00
2,003.3.2.01.01.003 MAQUINARIA Y EQUIPO $7.000.000,00
2.003.3.2.01,01.003.02 MAQUINARIA PARA USOS ESPECIALES $2.0000.000,00
OTRA MAQUINARIA PARA U505 ESPECIALES Y SUS
2.003.3.2.01.01,003.02.08 PARTES Y PIEZAS $2.000,000,00
2.003.3.2.01,01.003.02.08.01  MAQUINARIA ADQUIRIDA PARA PROYECTOS $2.000.000,00
5 003.3.2.01.01.003.02.08.01.01 PROYECTO AGROPECUARIC $2.000.000,00
MAQUINARIA DE OFICINA, CONTABILIDAD E
2.003.3.2.01.01.003.03 INFORMATICA ss.qoo.ooo,oo
MAQUINARIA DE INFORMATICA Y SUS PARTES, PIEZAS |
2.003.3.2.01.01.003.03.02 Y ACCESORIOS ss.Qoo.ooo.oo
2.003.3.2.01.01,003.03.02.01  PROYECTO COMPRA DE EQUIPO (ESTUDIANTES) $5.qoo.ouo.oo
5.003.3.2.01.01.004 ﬁ*gggso FIjOS NO CLASIFICADOS COMO MAQUINARIA $5-d°°-000-00
MUEBLES, INSTRUMENTOS MUSICALES, ARTICULOS DE ‘
2,UU3.3.2.01,01.004,01.03 ARTICULOS DC DEMONRTE €5 00 00000
2.003.3.2.01.01.004.01.03.01  ARTICULOS DE DEPORTE $5.000.000,00
2.003.3.2.02 ADQUISICIONES DIFERENTES DE ACTIVOS $13.800.000,00
2.003.3.2.02.01 MATERIALES Y SUMINISTROS $3.000,000,00
OTROS BIENES TRANSPORTABLES (EXCEPTO 5
2.003.3.2.02.01.003 PRODUCTOS METALICOS, MAQUINARIA Y EQUIPO) $3‘?°°'°°°'°°

2.003.3.2.02.01.003.01

ELEMENTOS DE PROTECCION PERSONAL (EPP)-
(TAPABOCAS, GAFAS, BATAS, GUANTES, JABON
LIQUIDO, TOALLAS DE PAPEL)
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CONDICIONES SANITARIAS (ALCOHOL, GEL
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2.003.3.2,02,01.003.02
2.003.3.2.02.02

2.003.3.2.02,02.006

2.003.3.2.02.02.006.01

2.003.3.2.02.02.009
2.003.3.2.02.02.009.01
2.003,3.2.02,02,009.03

2.005

2.005.1

2.005.1.2

2.005,1.2.02
2.005.1.2.02.01
2.005.1.2.02.01.001
2.005.1.2.02.01.001.01

2.005.1.2.02.01.003
2.005.1.2.02.01.003.01

ARTICULO TERCERO:

ANTIBACTERIAL, AMONIO, ASPERSORES, BOLSAS,
CONTENEDORES, DETERGENTE, DISPENSADORES
(GEL, TOALLAS Y JABON), HIPOCLORITO, LAVAMANOS)
ADQUISICION DE SERVICIOS

SERVICIOS DE ALOJAMIENTO; SERVICIOS DE
SUMINISTRO DE COMIDAS Y BEBIDAS; SERVICIOS DE
TRANSPORTE; Y SERVICIOS DE DISTRIBUCION DE
ELECTRICIDAD, GAS Y AGUA

SERVICIOS DE ALOJAMIENTO; SERVICIOS DE
SUMINISTRO DE COMIDAS Y BEBIDAS; SERVICIOS DE
TRANSPORTE DE EDUCANDOS Y DOCENTE
ACOMPANANTE

SERVICIOS PARA LA COMUNIDAD, S50CIALES Y
PERSONALES
PROYECTO ADQUISICION MATERIAL DIDACTICO

PROYECTO MEJORAMIENTO DE AMBIENTES
ESCOLARES -MANTENIMIENTO DE INFRAESTRUCTURA

GASTOS CON RECURSOS DE CAPITAL
FUNCIONAMIENTO

ADQUISICION DE BIENES Y SERVICIOS

ADQUISICIONES DIFERENTES DE ACTIVOS
MATERIALES Y SUMINISTROS

MINERALES: ELECTRICIDAD, GAS Y AGUA

AGUA Y ALCANTARILLADO

RENDIMIENTOS FINANCIERQS DE TRANSFERENCIAS
DE RECURSOS DE GRATUIDAD

OTROS BIENES TRANSPORTABLES (EXCEPTO
PRODUCTOS METALICOS, MAQUINARIA Y EQUIPO)
OTROS BIENES - MATERIALES Y SUMINISTROS
RENDIMIENTQS FINANCIEROS DE RECURSQS PROPIOS
Y OTRAS TRANSFERENCIAS

$2.000.000,00

$10.800.000.00

$2.,000,000,00

$2.000.000,00

%8,800.000,00
$3.000.000,00
$5.800.000,00

$1.200.000,00
$1.200.000,00
$1.200.000,00
$1.200,000,00
$1.400.000,00
$1.100.000,00
$1.100.000,00

$1.100.000,00

$100.000,00
$100.000,00
$100.000,00

Las disposiciones generales del presente acuerdo son complementarias de fa ley 38 de 1998, 1h9 del994
225 de 1995 (compiladas en el decreto 11/96) Estatuto orgénico del presupuesto General de}la Nacidn,
Decreto 1075 de 2015, deben aplicarse en armonia con estas, las cuales rigen para la presente vigencia
fiscal y compromete su aplicaclén a los érganos que conforman el presupuesto General del Fondo de
Servicios Educativos de LA INSTITUCION EDUCATIVA siendo las sigulentes:
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PRESUPUESTO ANUAL. Articulo 2.3.1.6.3.7 Decreto 1075/2015 (Compila Decreto 4791/2008, art 7) Es el
instrumento de planeacién financiera mediante el cual en cada vigencia fiscal se programa el presupuesto
de ingresos y de gastos, El de ingresos se desagrega 2 nivel de grupos e items de ingresos, y el de
gastos se desagrega en funcionamiento e inversién, el funcionamiento por rubros y la inversién por
proyectos.

Paragrafo 1°. Corresponde al Rector(a) o director(a) rural de los Establecimientos Educativos: antes del
inicio de |a vigencia fiscal, Decreto 1075/2015 Articulo 2.3.1.6.3.6, numeral 1 "Elaborar el proyecto anual
de presupuesto del Fondo de Servicios Educativos y presentarlo para aprobacién al consejo directivo”,
numeral 3 "Elaborar con Ia justificacion correspondiente los proyectos de adicién presupuestal y los de
traslados presupuestales, para aprobacidn del conselo directivo®

Pardgrafo 2%. Con el fin de garantizar los principlos de moralided, imparcialidad, publicidad y
transparencia en el manejo de los recursos del Fondo de Servicios Educativos, el rector debe, Decreto

1075/2015 Articulo 2.3.1.6.3.19, numeral 2 "Al inicio de cada vigencia fiscal. enviar a |a entidad territorial
certificada copia del acuerdo anual del presupuesto del Fondo, numerado, fechado y aprobado por el
consejo directivo”.

Pardgrafo 3¢, Corresponde al consejo directivo: Decreto 1075/2015 Articulo 2.3.1.6.3.5, numeral 1 "Antes
del inicio de cada vigencia fiscal, analizar, Introducir ajustes y aprobar mediante acuerdo el presupuesto de
ingresos y gastos del proyecto presentado por el rector o director rural®.

1. PRESUPUESTO DE INGRESOS.

Decreto 1075/2015 Articulo 2.3,1.6.3.8 Contiene Ia totalldad de los ingresos que reciba el establecimiento
educativo a través del Fondo de Servicios Educatives sujetos o no a destinacion especifica,

Se clasifican en grupos con sus cotrespondientes items de ingresos de |a siguiente manera:

Ingresos oparaclonales. Son las rentas o recursos plblicos o privados de que dispone o puede disponer
regularmente el Fondo de Servicios Educativos del establecimiento, fos cuales se obtienen por utilizacion
de los recursos del establecimiento en la prestacién del setvicio educativo, o por la explotacién de bienes y
Servicios.

Los Establecimientos Educativas que cuenten con ingresos por venta de productos, resultado de la
ejecucién de proyectos productivos que son comercializados por el establecimiento, dichos ingresos deben
contar con el soporte de consignacion y la correspondiente factura de Venta.

Cuando la explotacién del bien sea eventual debe contar con la autorizacién previa del consejo directivo y
quien lo usa deberd restituirlo en las mismas condiciones que le fue entregado.

Transferencias de recursos piiblicos. Son los recursos financieros que las entidades piblicas de
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cualquier orden y sin contraprestacién alguna deciden girar directamente al establecimiento educativo a
través del Fondo de Servicios Educativos.

Recursos de capital. Son aquellas rentas que se obtienen evehtualmente por concepto de recursos de
balance, rendimientos financieros, entre otros.

Pardgrafo 12, Los ingresos operacionales del Fondo de Serviclos Educativos no pueden presupuestar
recursos por concepto de créditos o préstamos.

INGRESOS CORRIENTES. Se reconocen por su regularidad, ademds se caracterizan porque: a) su base de
célculo y su trayectoria histérica permiten estimar con cierto grado de certidumbre ef volumen de ingresos;

1. b) si bien pueden constituir una base aproximada, esta sirve de referente para la elaboracién del
presupuesto anual.

INGRESOS NO TRIBUTARIOS. Son los ingresos corrientes que por ley no estdn definidos como
impuestos, tales como: Venta de bienes y servicios - Transferencias corrientes 1.1

Tasas y derechos administratlvos; Recursos percibidos por la expedicién de documentos que
especifican el cumplimiento de requisitos, dichos cobros solo pueden ser cobrados a exalumnos de la
Institucidn Educativa o terceros Interesados. Certificados y constancias.

Venta de Bianes y Serviclos. Corresponde a los Ingresos por concepto de la venta de bienes y Ia
prestacién de serviclos que realizan las entidades en desarrollo de sus funciones y competencias legales,
independientemente de que las mismas estén o no relacionadas con actividades de produccian, o si sé
venden o no a precios ecohdmicamente significativos.

Ventas Incidentales de establecimientos no de mercado. Son los ingresos por ventas de bienes y
servicios: que no resultan del desarrolle de funciones misionales de producclén o comercializacién. Es
decir. que la venta de dichos bienes y servicios no se relaciona con las competencias legales de la entidad.

Generalmente, estas ventas de bienes y servicios tienen un caracter incidental en las entidades.

Programas Especiales -Venta de bienes: Son los ingresos asociados a la venta de productos
relacionados con la agricultura, la horticultura, la silvicultura y los productos de explotacién forestal.
Incluye también la venta de animales o productos animales, y la venta de pescados o productos de la

pesca.

Rentas Contractuales. Servicios financieros y servicios conexos, servicios inmoblliarios y financieros,
seguros, servicios de mantenimiento de activos financieros, servicios inmobiliarios y arrandamientos.

Otros Ingresos Operacionales. Hace referencia a los recursos que por su naturaleza no se puedan
clasificar dentro de los rubros definidos anteriormente, como fotocopias, venta de pasto y otros.
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Transferencias corrientes. Comprende a los ingresos por transacciones monetarias que realiza un
tercero a una unidad ajecutora del Presupuesto General del Sector Publico (PGSP) sin recihir de este ultimo
ningtin bien, servicio o activo a cambio como contrapartida directa. Las transferencias por su naturaleza
reducen el ingreso y las posibilidades de consumo del otorgante e incrementan el ingreso y las
posibilidades de consumo del receptor,

Aporte Nacldn. Son las transferencias corrientes gue realizan las entidades del sector"central nacional en
virtud del Sistema General de Participaciones (SGP). Este sistema de transferenclas intergubernamentales
se fundamenta en los articulos 356 y 357 de la Constitucion Politica, y en la financiacion de los servicios de
las entidades territoriales, cuya competencia se les asigna en la Ley 715 de 2001 y fa Ley 1176 de 2007.

Transferencias de otras entldades del gobierno general. Comprende Tos recursos recibidos de otras
entidades del yobierno general que no cumplen con las caracteristicas de las demas categorias de

transferencias corrientes.

Otras unidades de gobierno, Transferencias Departamentales: provenientes del 5GP o de otras fuentes
de recursos para apoyar el funcionamiento del establecimiento y su mejoramiento continuo..
Transferencias Municipales: Que pueden ser de recursos de calidad asignados a la entidad territorial,

RECURSOS DE CAPITAL. Los recursos de capital se diferencian de Jos ingresos corrientes por su
regularidad. Si bien el EQP (Estatuto Orgénico de Presupuesto) no da una definicién conceptual de estos
recursos, la Corte Constitucional, mediante la Sentencia C-1072 de 2002, establece gue los recursos de
capital son aqueilos "que entran a las armas pablicas de manera esporadica, no porque hagan parte de un
rubro extrafio, sino porque su cuantia es indeterminada, Jo cual dificilmente asegura su continuldad
durante amplios periodos presupuestales” (Corte Constitucional, Sentencla C-1072 de 2002).

Rendimlentos financleros. Son los ingresos que se reclben en retorno por paner clertos activos
financieros a disposicion de terceros, sin trasladar el derecho o dominio, total o parcial del activo.
Corresponde a los ingresos obtenidos por intereses, resultado de la colocacién de recursos en cuentas
bancarias.

Depdsites. Son los ingresos por rendimientos financieros de los depécitnc que tengan las entidades de
gobierno en las entidades vigiladas por la Superintendencia Financiera.

Depdsitos cuenta gratuldad. Son los ingresos por rendimientos financleros de los depositos en la cuenta
Maestra y pagadora que tengan las entidades de gobierno en las entidades vigiladas por la
Superintendencia Financiera.

Depésitos cuenta recursos propios. Son los ingresos por rendimientos financieros de los depdsitos en
la cuenta Recursos propios que tengan las entidades de goblerno en las entidades vigiladas por la
Superintendencia Financiera.

Transferencias de capltal. Comprende 10s ingresos por transacciones monetarias que realiza un tercero
a una unidad ejecutora del Presupuesto General del Sector Piblico (PGSP) para la adquisicion de un activo
Voilo
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o el pago de un pasivo, sin recibir de esta dltima ningtn bien, servicio o activo a cambio como
contrapartida directa. A diferencia de las transferenclas corrientes, estas implican el traspaso de la
propiedad de un activo {distinto del efectivo y de las existencias) de una unidad a otra, la obligacién de
adquirir o de disponer de un activo por una o ambas partes. o la obligacion de pagar un pasivo por parte
del receptor.

Donaclones. Son las transferencias que reciben las entidades o unidades por concepto de denaciones. De
acuerdo con el MHCP, son donaciones los "ingresos sin contraprestacién, pero con la destinacién que
establezca el donante, recibidos de otros gobiernos o instituciones publicas o privadas de caracter hacional
o internacional. ‘

bonaciones del sector privado. No condicionadas a la adquisicion de un Activo.

Recursos del balance, Recursos provenientes del saldo del ejercicio fiscal de la vigencia inmediatamente
anterlor, gue quedan disponibles para la vigencia siguiente.

Superavit fiscal. Corresponde a los recursos que anualmente resultan de la diferencia positiva entre los
recaudos y la ejecucidn del presupuesto de gaslos.

Superdvit fiscal- Recursos Propios. Corresponde a los recursos que anualmente resultan de la
diferencia positiva entre los recaudos y la ejecucion del presupuesto de gastos del origen de recursos
propios.

Superdvit fiscal- Recursos Transferencias. Corresponde a los recurses gue anualmente resultan de la
diferencia positiva entre los recaudos y lo ejecucién del presupuesto de gaslos del urigen de recursos de
transferencias.

NOTA: Los Ingresos se debe clasificar segun la fuente de Recyrsos en gue se financie el Ingreso (Recursos
Propios, gratuldad, y/o recursos del balance), El uso de los recursos segun la hormatividad vigente, Decretn
1075 de 2015 y las directivas emitidas por ¢l MEN, Se utiliza el nuevo catélogo presupuestal por fuente de

ingresos asi: 1, Ingresos Operacionales, 2. Cobro ciclo complementario Escuelas Normales, 3. Gratuidad, 4.
Tronsferencise Dopartamantales y 5. Recursns de Capital

2. PRESUPUESTO DE GASTOS.

Articulo 2.3.1.6.3.9 Decreto 107512015, Presupuesto de gastos o apropiaciones Contiene la totalidad de los
gastos, las apropiaciones o erogaciones gque requiere el establecimiento educativo estatal para su normal
funcionamiento y para las inversiones que el Proyecto Educativo Institucional demande, diferentes de los

gastos de personal.

El presupuesto de gastos debe guardar estricto equilibrio con el presupuesto de ingresos y las partidas
aprobadas deben entenderse como autorizaciones maximas de gasto.
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El rector o director rural no puede asumir compromisos, obligaciones o pagos por encima del flujo de caja o
sin contar con disponibilidad de recursos en tesoreria, ni puede contraer obligaciones imputables al
presupuesto de gastos del Fondo de Servicios Educativos sobre apropiaciones inexistentes o que excedan
el saldo disponible.

Paragrafo 12. Las transferencias o giros que las entidades territoriales efect(ien al Fondo de Servicios
Educativos no pueden ser comprometidos por el rector o director rural hasta tanto se reciban los recursos
en las cuentas del respective Fondo. La entidad territorial debera informar a cada establecimiento
educativo estatal a méas tardar en el primer trimestre de cada afio, el valory las fechas que por concepto
de dichas transferencias realice, y dar estricto cumplimiento a la informacidn suministrada.

Paragrafo 29, Los ingresos obtenidos con destinacién especifica deben utilizarse Gnicamente para lo que
fueron aprobados por quien asignd el recurso.

GASTOS DE FUNCIONAMIENTO. Son las apropiaciones necesarias para el normal desarrollo de las
actividades administrativas, técnicas y operativas. Para efectos del manejo de los Fondos de Servicios

Educativos se clasifican;

Adquisicidn de Bienes y Servicios. Son los gastos asociados a la compra de bienes y a la contratacion de
servicios, suministrados por personas naturales o juridicas, que son necesarios para el cumplimiento de las
funciones asignadas por la Constitucién Politica y la ley.

incluye compra de bienes muebles duraderos y de consumo destinados a apoyar el desarrolio de las
funciones del establecimiento educativo. Incluye compra de equipos, materiales y suministros, muebles y
enseres, y compra de semovientes. Es importante recordar que cualquier bien adquirido debe ser
incorporado al inventario de bienes del establecimiento y debe cumplir la normativa vigente sobre
mobiliario escolar, también incluye adquisicién de servicios tales como impresos y publicaciones, seguros,
arrendamientes, servicios publicos, sostenimiento de cemovientes, comunicacién y transporte, servicios
personales indirectos o contratados por prestacién de servicios, como lo s, la prestacion de un servicio
que permita mantener los bienes de propledad del establecimiento, entre otros.

be conformidad con la narmatividad vigente, en ninglin caso los servicine de vigilancia. aseo y capacitacién
del personal de planta podran ser contratados por el establecimiento educativo,

Adquisicién de activos no Financieros. Son gastos asociados a la adquisicién de activos econémicos
distintos de los activos financieros. Los activos no financieros son depodsitos de valor y proporcionan
beneficios ya sea a través de su uso en la produccién de bienes y servicios, o en forma de renta de la
propiedad y ganancias por tenencia. Los activos no financieros se subdividen en aquellos que son
producidos y los que no son producidos. Entiéndase por activos producidos aquellos que tienen su origen
en procesos de produccién, como lo son activos fijos y los objetos de valor; y por activos no producidos,
aquellos de origen natural como las tierras y terrenos, y los recursos biolégicos no cultivados.

Activos Fijos. Corresponde a la adquisicién de activos no financieros producidos que se utilizan de forma
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repetida o continua en procesos de produccién por mas de un afio y cuyo precio es significativo para la
entidad. La caracteristica distintiva de un activo fijo no es entonces que sea durable en un sentido fisico,
sino que pueda utilizarse repetida o continuamente para el desarrollo de sus funciones,

Maquinarla y Equipo: Son los gastos asociados a la adquisicién de todo tipo de maquinaria (Uso general,
uso especial y uso contable), aparatos eléctricos.

Maquinaria de oficina, contabilidad e informética: Son los gastos asociados a la adquisicion de
maquinas de escribir 0 maquinas para procesamiento de datos, calculadoras o maquinas reproductoras de
datos; cajas registradoras; cajeros automaticos, entre otras.

Maquinaria de Informética y sus partes, piezas y accesorios: Son los gastos asociados a la
adquisicién de Adquisicién de: Computadores, Impresoras, UPS, estabilizadores, parlantes para
computador, Diademas, teclados, mouse, impresoras, entre otros.

Equipo y aparatos de radlo, televisién y comunicaclones: Son los gastos asociados a la adquisicién
de motores, generadores y transformadores eléctricos; aparatos de control eléctrico o distribucion de
electricidad; cables de fibra éptica; pilas y baterfas primarias; equipo de alumbrado; entre otras.

Activos fijos no clasificados como maquinaria y equipo. Son los gastos asoclados con la adquisicion
de activos fijos que no se clasifican como maquinaria y equipo.

Adquisiciones diferentes de Activos. Corresponde a los gastos relacionados con la adquisicion de
bienes y servicios, diferentes a activos no financieros, que se consideran insumos en procesos de
produccién o gastos asociados en desarrollo de funciones de 2 entidad.

Materiales y Suminlstros. Son los gastos asociados a la adquisicién de bienes que se utilizan como
insumos en procesos de produccion. La caracteristica distintiva de los materlales y suministros, en
comparacién a los activos fijos, s que son bienes que se utilizan durante un (1) afio, y que no quedan
disponibles para un segundo o mas afios.

Registra la Adquisicidn de bienes tanaibles de consumo final o fungible, contratados con personas
naturales y/o jurfdicas, indispensables para el normal funcionamiento administrative del establecimiento
educativo estatal, como papelerfa y Utiles de escritorio, elementos de aseo y cafeterfa, implementos
deportivos, insumos para proyectos de produccién experimental, agricola o comercial, material didactico
(gufas, folletos, de corta duracién), material eléctrico y de ferreterfa, material de fontaner(a, impresos y
publicaciones, combustibles, entre otros.

Otros bienes transportables (excepto productos metilicos, maquinaria y equipo). Son los gastos
asoclados a la adquisicion de productos de madera; libros, productos de refinacién de petrdleo y
combustibles; productos quimicos; productos de caucho y plastico; productos de vidrio; muebles;
desechos: entre atros. Son aquellos BIENES gue no son adquiridos con la intencién de que hagan parte de
los activos de la Institucién.
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Adqulisicién de Servicios. Son los gastos asociados a la contratacién de servicios que complementan el
desarrollo de las funciones de las entidades, o que permiten mantener y proteger los bienes que son de su
propiedad o estén a su cargo. Incluye adquisicién de servicios tales como, segures, arrendamientos,
servicios publicos, comunicacién y transporte, asi mismo la contratacién de la prestacidn de un servicio que
permita mantener los bienes de propiedad del establecimiento, entre otros.

Serviclos de distribucién de electricidad, y serviclos de distribucion de gas (Serviclos Piblicos).
Rubro para sufragar los servicios pdblicos, siempre gue no sean cubiertos directamente por el
departamento o el municipio como: Acueducto, alcantarillado y aseo, energia, gas.

Serviclos financleros y servicias conexos, servicios inmobliliarios y servicios de leasing: Son los
gastos asociados a la adquisicion de servicios financieros, seguros, servicios de mantenimiento de activos

financieros, servicios inmobiliarios y arrendamientos.

Gastos Financieros (Otros servicios financieras). Teniendo en cuenta que el fondo no podré tener
recursos provenientes de créditos, no habra pagos de intereses por lo tanto esta apropiacién esta
destinada al pago de comisiones que se ocasionan por los servicios financieros, diferentes al GMF (4*1000),
ya que debid solicitarse la exoneracion de dicho gravamen al momento de aperturar |as cuentas maestras
y los demds gastos financieros en que incurra la cuenta de recursos propios, como la compra de chequera,
GMF (4¥1000), entre otros.

Seguros. Apropiacidn destinada a cubrir el costo de primas de seguros que se adquieren para amparar los
bienes del establecimiento, cuando no sean amparados por la entidad territorial, de igual manera las
primas por la expediciéh de péliza de manejo, cuyo valor a asegurar corresponde al 100% del presupuesto
definitivo del afic inmediatamente anterlor.

Asf como el pago de aportes al Slstema General de Riesgus Laborales de los estudiantes que se encuentren
cursando el programa de formacién complementaria de las escuelas normales superiores, en los términos
establecidos por el Decreto 055 de 2015, o la norma que lo modifique, adicione, sustituya o compile.

Arrendamlentos. De bienes muebles e inmuebles, necesarios para el funcionamiento del establecimiento,
cuando no sean cubiertos por la entidad territorial respectiva. Y Servicios de arrendamiento o alquiler de
otros productos n.c.p. {Alojamiento Web MHosling).

Servicios prestados a las empresas y serviclos de producclon: Son los gastos asociados a la
adquisicién de servicios de investigacién y desarrollo, servicios juridicos y contables, servicios de
consultoria, servicios de publicidad, servicios de impresi6n servicios de telecomunicaciones, servicios de
limpieza, servicios de seguridad, servicios de mantenimiento, entre otros.

Otros Gastos Adquisicién de Servicios (Profesionales y Técnicos). Registra contratacion de servicios
técnicos y profesionales prestados para una gestion especffica y temporal en desarrolio de actividades
diferentes a las educativas, cuando no sean atendidas por personal de planta. Estos contratos requeriran la
autorizacion del Consejo Directivo del establecimiento educativo y se rigen por las normas y principios de
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la contratacidn estatal.

En ningun caso podran celebrarse contratos de trabajo, ni estipularse obligaciones propias de las
relaclones laborares tales como subordinacidn, cumplimiento de jornada laboral o pago de salarios. En todo
caso, los recursos del Fondo de Servicios Educativos no podran destinarse al pago de acreencias laborales
de ningun orden,

Serviclos de telefonfa y otros servicios de telacomunicaciones. Son los gastos de Servicios de
telefonia fija, Servicios de telecomunicaciones méviles y Servicios basicos de Internet.

Mantenimiento y Reparaciones, Comprende mantenimiento preventivo y predictivo tanto de los
equipos y herramientas como de los vehiculos e infraestructura del establecimiento educativo,

Se entiende por Mantenimiento Preventivo, aquel que se refiere a los procesos de conservacion de los
equipos, herramientas y las edificaciones y sus espacios exteriores e interiores, mediante un programa
sistematico de inspeccidn, reparaciones menores y verificacion: instalaciones eléctricas, instalaciones
hidrosanitarias, mantenimiento de cubiertas, impermeabilizaciones, arreglo de filtraciones, canales y
bajantes, arreglo de enchapes, pinturas, cambio de vidrios, cambio de bombillos, conservacion de zonas
verdes, conservacion de dreas exteriores, emergencias y reparaciones, mantenimiento de extintores, de
equipos de computo, de buses escolares, entre otros.

Se entiende por Mantenimiento Predictivo, todos los procesos que se realizan mediante reparacion con
reemplazo de partes o elementos antes que se deterioren o fallen, y se aplica a maquinas y equipos
especialmente, como bombas de presién y eyeccién, tanques de reserva, antenas, instalaciones especiales
y pararrayos, asf como de actualizacién de programas y cambio de piezas en equipos, vehfculos y
maquinaria.

Comunicaciones y Transportes. Se Incluyen en este rubro los gastos de desplazamiento asoclados al
desarrollo de actividades administrativas que se deban llevar a cabo entre la sede principal y las demas
sedes de la Institucion Educativa.

GASTOS DE INVERSION:

Este grupo representa las cifras de los diferentes programas, subprogramas y proyectos de inversién
publica. Los gastos de inversién corresponden a erogaciones susceptibles de causar réditos o de ser de
algin modo econémicamente productivas, o que tengan cuerpo de bienes de utilizacion perdurable,
llamados también de capital. Incluye aquellos gastos destinados a crear infraestructura social. La
caracteristica fundamental de este gasto es la de permitir acrecentar la capacidad de produccién y
productividad en el campo de la estructura flsica econdmica y social. Se deben tener en cuenta los
conceptos de Gastos que a continuacidn se definen:

Maquinaria Adquiride para proyecteos: En los rubros que componen este grupo se incluiran la
magquinaria y equipo, asl como las herramientas que se adquieran para el desarrollo de los proyectos

productivos.
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Proyecto Compra de Equipo. Se incluyen los equipos de informética y sus partes que se adquieran
exclusivamente para uso de los estudiantes en atencién de la prestacion del servicio educative.

Activos fijos no clasificados como maquinaria y equlpo. Son tos gastos asociados con la adquisicion
de activos fijos que no se clasifican como maquinaria y equipo. '

Muebles, instrumentos musicales, artfculos de deporte y antigiedades. En este grupo de rubros
se incluirdn todos los elementos necesatios para el desarrolio de actividades asociadas al servicio
educativo, como muebles, pupitres, partes necesarias para el funcionamiento de estos, asi como
instrumentos musicales y articulos de deporte.

Recursos Biolégicos cultlvados. "Corresponde a los gastos que realizan las entidades territoriales para
la adquisicién de animales que generan productas de forma repetida y los drboles, cultivos y plantas que
generan productos en forma repetida, cuyo crecimiento natural y regeneracién se encuentra bajo el
control, la responsabilidad y 1a gestién directos de una unidad Institucional.

Recursos animales que generan productos en forma repetida: Compra de Semovientes, siempre
que esté contemplado en el Proyecto Educativo Institucional - PEI, representa la adquisicion de animales,

Arboles, cultives y plantas que generan productos en forma repetida. Corresponde a los gastos asociados a
la adguisicién de recursos vegetales que generan productos de Compra de plantas, siempre gue esté
contemplado en el Proyecto Educativo Institucional PEI, destinados para la ejecucion de proyectos
pedagdgicos productivos,

Agricultura, silvicultura y productos de la pesca. Son los gastos asociados a la adquisicion de
productos relacionados con la agricultura, la horticultura, la silvicultura y los productos de explotacién
forestal, Incluye también la compra de animales o productos animales, y la compra de pescados o
productos de la pesca,

Otros bienes transportables (excepto productos metdlicos, maquinaria y equipo). Elementos de
proteccién personal (epp)- (tapabocas, gafas, batas, guantes, jabén liquido, toallas de papel) Condiciones
sanitariac (alcahol, gel antibacterial. amonio. aspersores. bolsas, contenedores, detergente, dispensadores
(gel, toallas y jabdn), hipoclorito, lavamanos) Podran adquirir estos elementos segun |o establecido en la

Directiva 005 de 17 de junio 2021 expedida por el MEN.

Servicios para la comunidad, soclales y personales. Son los gastos asociados a la adquisicion de
servicios educativos,, servicios culturales y deportivos. servicios de tratamiento y recoleccion de desechos,

servicios proporcionados por asociaciones, entre otros.

Proyecto Material didactico: Material didactico que no son objeto de devolucidn, como papelerfa,
material pedagégico libros, textos el cual facilita la ensefanza-aprendizaje, juegos de mesa, elementos
deportivos para campos y cancha, se caracteriza por despertar el interés del estudiante adapténdose a sus
caracterfsticas, por facilitar la labor docente. Las anteriores adquisiciones se hardn con sujecién al
Programa General de Compras y demas normas legales.
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Proyecto actividades cientificas, deportivas y culturales (realizacién, organizacion, inscripcién,
desplazamiento). Rubro por el cual se registran los gastos de inscripcién, participacion y realizacién de
actividades pedagdgicas, cientfficas, deportivas y culturales de orden local, regional, nacional o
internacional, previa aprobacién del Consejo Directivo en el marco del proyecto educative institucional,
tales como, dia o feria de la ciencia, semana o dfa deportivo, dia del idioma, actividades teatrales, cine,
danzas, entre otros, pero deben connotar un alto sentido pedagdgico y por tanto sus recursos no pueden
utilizarse para la compra de elementos suntuarios. realizar recepciones, invitaciones, atenciones o
similares, celebracion de contratos de publicidad y demas aspectos prohibidos en las disposiciones legales,
No se podra con los recursos del fondo de servicios educativos financiar capacitacién de funcionarios. ni
financiar cursos preparatorios del examen ICFES, entre otros que defina el Ministerio de Educacion
Nacional.

Proyectos mejoramiento Ambientes Escolares: Se cancelan gastos tanto de materiales como mano de
obra para garantizar la permanencia de los estudiantes en el sistema escolar; que contemplen el

mantenimiento de infraestructura.

Proyectos Complementarios a la formacién escolar (Lector, educacién sexual, prevencién
consumo de drogas). Se cancelan gastos de proyectos para mejorar la educacion para la salud de los
estudiantes. El objetivo es poner en marcha un plan de mejora para la educacidn sexual, prevencion de

consumo de drogas depresion,

Proyectos Mejoramiento Amblentes Escolares Adecuacion de infraestructura emergencia
sanitaria. (acondicionamiento areas de estudio, dotacion ban o, materiales y el mejoramiento
infraestructura, sefializacién, ventilacién, tanques de agua.)

NOTA: Los gastos se debe clasificar seqin la fuente de Recursos en que se financle el gasto (Recursos
Propios, gratuidad, y/o recursos del balance), El uso de los recursos segln la normatividad vigente, Decrelo
1075 de 2015 y las directivas emitidas por el MEN, Se utiliza el nuevo catalogo presupuestal. el cual hace
interfaz con la codificacidn del SIFSE,

OTRAS DISPOSICIONES GENERALES
Articulo 29, Ley 734 del 5 de febrero de 2002, Artfculo 48 Faltas Gravisimas (Cédigo Disciplinario)

Asumir compromisos sobre apropiaciones presupuestales inexistentes o en exceso del saldo disponible de
apropiacién o que afecten vigencias futuras, sin contar con las autorizaciones pertinentes.

No asegurar por su valor real los bienes del Estado ni hacer las apropiaciones presupuestales pertinentes.

UTILIZACION DE LOS RECURSOS. Decreto 1075/2015 Articulo 2,3.1.6.3.11. Los recursos solo pueden
utilizarse en los siguientes conceptos, siempre que guarden estricta relacion con el Proyecto Educativo

institucional:

1. Dotaciones pedagégicas del establecimiento educativo tales como mobiliario, textos, libros, materiales
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didacticos y audiovisuales, licencias de productos informéticos y adquisicién de derechos de propiedad
intelectual.

2.Mantenimiento, conservacién, reparacién, mejoramiento y adecuacién de los bienes muebles e
inmuebles del establecimiento educativo, y adquisicién de repuestos y accesorios. Las obras que impliquen
modificacién de |a infraestructura del establecimiento educativo estatal deben contar con estudio técnico y
aprobacion previa de la entidad territorial certificada respectiva.

3. Adquisicion de los bienes de consumo duradero que deban inventariarse y estén destinados a la
produccidn de otros bienes y servicios, como muebles, herramientas y enseres, equipo de oficina, de
labranza, cafeterfa, mecénico' y automotor.

4, Adquisiciéon de bienes de consumo final que no son objeto de devolucién, como papel y dtiles de
escritorio, elementos de aseo, cafeterfa, medicinas y materiales desechables de laboratorio, gas, carbon, o
cualquier otro combustible necesario para el establecimiento educativo.

5, Arrendamiento de bienes muebles e inmuebles necesarios para el funcionamiento del establecimiento
educativo.

6. Adquisicion de impresos y publicaciones.

7. Pago de servicios publicos domiciliarios, telefonia mévil e Internet, en las condiciones fijadas por la
entidad territorial,

8. Pago de primas por seguros que se adquieran para amparar los bienes del establecimiento educativo
cuando no estén amparadas por la entidad territorial certificada respectiva, asl como las primas por la

expedicién de las pélizas de manejo que sean obligatorias.

9. Gastos de viaje de los educandos tales como transporte, hospedaje y manutencion, cuando sean
aprobados por el Consejo Directive de conformidad con el reglamento interno de |a institucién. Los costos
que deban asumirse por tal concepto podran incluir los gastos del docente acompafiante, siempre y
cuando la comisién otorgada por la entidad territarial no haya generado el pago de viaticos.

10. Sufragar los costos destinados al sostenimiento de semovientes y proyectos pedagdgicos productivos.

11. Contratacion de serviclos técnicos y profesionales prestados para una gestién especifica y temporal en
desarrollo de actividades diferentes a las educativas, cuando no sean atendidas por personal de planta.
Estos contratos requerirdn la autorizacién del Consejo Directivo del establecimiento educativo y se rigen
por las normas y principios de la contratacion estatal. En ningln caso podran celebrarse contratos de
trabajo, ni estipularse obligaciones propias de las relaciones laborales tales como subordinacién,
cumplimiento de jornada laboral o pago de salarios. En todo caso, los recursos del Fondo de Servicios
Educativos no podran destinarse al pago de acreencias laborales de ningtn orden.

12. Realizacién de actividades pedagégicas. Cientificas, deportivas y culturales para los educandos. en las
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cuantias autorizadas por el Consejo Directivo.

13. Inscripcién y participacién de los educandos en competencias deportivas, culturales, pedagdgicas y
cientfficas de orden local, regional, nacional o internacional, previa aprobacién del Consejo Directivo,

14. Acciones de mejoramiento de la gestién escolary académica, enmarcadas en los planes de
mejoramiento institucional.

15. Contratacién de los servicios de transporte escolar de la poblacién matriculada entre transicion y
undécima grado, cuando se requlera, de acuerdo con la reglamentacién expedida por el Ministerio de
Transporte,

16. Desarrollo de las jornadas extendidas y complementarias para la poblacién matriculada entre transicion
y undécimo grado, incluyendo allmentacién, transporte y materiales.

17. Costos asociados al tramite para la obtencitn del titulo de bachiller.

18. Costos asociados a la elaboracién de certificaciones de estudio solicitadas por los estudiantes,
boletines. agenda y manual de convivencia, carné escolar.

19. Afiliacién y pago de aportes al Sistema General de Riesgos Laborales de los estudiantes que se
encuentran cursande el programa de furmacién complementaria de las escuelas hormales superiores, en
los términos establecidos por el Decreto 055 de 2015, o la norma que lo modifique, adicione, sustituya o
compile,

Parigrafoe 12. Las adquisiciones a que hacen referencia los numerales 1, 3, 4 y 5 se haran con sujecién al
programa general de compras debidamente aprobado por el Consejo Directivo y de conformidad con las
normas gue rigen la materia.

Paragrafo 29. En las escuelas normales superiores, los gastos que ocasione el pago de hora citedra para
docentes del ciclo complementaric deben sufragarse tnica y exclusivamente con los ingresos percibidos
pot derechos académicos del ciclo complementario,

Pardgrafo 32, La destinacion de los recursos para gratuidad educativa deber4 realizarse teniendo en
cuenta fas politicas, programas y proyectos en materia educativa contemplados en el plan de desarrollo de
la respectiva entidad territorial y en coordinacion con esta.

PROHIBICIONES EN LA EJECUCI(')N DEL GASTO. Decreto 1075/2015 Articulo 2.3.1.6,3.13, El ordenador
del gasto del Fondo de Serviclos Educativos NO puede:

1. Otorgar donaciones y subsidios con cargo a los recursos del Fondo de Servicios Educativos.

2. Reconocer o financiar gastos inherentes a la administracion de personal, tales como viaticos. pasajes,
gastos de viaje, desplazamiento y demas, independientemente de la denominacién que se le dé, sin
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perjuicio de Io dispuesto en el numeral 9 del artfculo 2.3.1.6.3.11 del Decreto 1075 del 26/05/2015.
3. Contratar servicios de aseo y vigilancia del establecimiento educativo.

4. Financlar alimentacién escolar, a excepcidh de la alimentacién para el desarrolio de las jornadas
extendidas y complementarias,

5. Financiar cursos preparatorios del examen del ICFES, entre otros que defina el Ministerio de Educacion
Nacional.

6. Financiar la capacitacién de funcionarios.
7. Financiar el pago de gastas suntuarios.

PLAN ANUAL DE ADQUISICIONES PAA. Es una herramienta para facilitar a las entidades estatales
identificar, registrar, programar y divulgar sus necesidades de bienes, obras y servicios.

£| Decreto 1082 de 2015, articulo 2.2.1,1,1.4.1 establece que las Entidades Estatales deben elaborar un
Plan Anual de adqulsiclones, el cual debe contener la lista de blenes, obras y servicios que pretenden
adquirir durante el afto.

ESPECIFICACIONES DEL PLAN ANUAL DE ADQUISICIONES

1. El objetn general del Plan de Compras de la Institucién Educativa es satisfacer oportunamente las
necesidades y requerimientos logisticos de los componentes misionales y de apoyo de la Institucién,
teniendo en cuenta los blenes y servicios necesarios para llevar a cabo las funciones y proyectos
planteados en el PLAN ANUAL DE ADQUISICIONES para dar cumplimiento al Plan de Desarrollo y al PEl de
conformidad con la Ley 715 del 2001, la Ley 115 de 1994, el Decreto 1073 de 2015 y demas normas

reglamentarias.

2. Principales politicas de compra. La institucién Educativa observara como principal politica de compra
realizar todos log procesos contractuales en el marco de los principios de igualdad, moralidad, eficiencia y
economfa, establecidos en Ia Ley B0 de 1993 y sus decretos regidinentarios, Igualmente, daré

cumplimiento a todos los procesos y procedimientos establecidos en su Reglamento de Contratacidn para
la seleccion de la propuesta, los requisitos de contratacidn, Ia celebracion de contratos, ias modalidades de
contratacién y sus requerimientos y el control a la ejecucidn de la contratacion.

3, Responsables: Seran responsables por dar ejecucion correcta al Plan de Compras el rector y el auxiliar
administrativa de la Institucién Educativa y se debers observar los procedimientos establecidos en el
Reglamento de Contratacidn de la Institucion Educativa.

4. El Plan de Compras regira para todas las sedes y dependencias de la Institucidn Educativa atendiendo a
las asignhaciones especificadas en la relacion de las compras y servicios.
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5. Perfodo. El Plan de Compras cubre la vigencia fiscal, por lo tanto, su periodicidad es anual y se ejecutara
de confarmidad con la distribucién realizada por meses en la relacion de las compras y servicios,

Articulo 2.3.1,6.3.14. Flujo de caja PAC. Es el instrumento mediante el cual se define mes a mes los
recaudos y 105 gastos gue se pueden pagar, clasificados de acuerdo con el presupuesto y con los
requerimientos del plan operativo,

RESPONSABILIDADES DE LOS RECTORES O DIRECTORES RURALES. Elaborar el flujo de caja anhual del
Fondo de Servicios Educativos estimado mes a mes, hacer los ajustes correspondientes y presentar los

informes de ejecucién por o menos trimestralmente al consejo directive y celebrar fos contratos, suscribir
los actos administrativos y ordenar los gastos con cargo a los recursos del Fondo de Servicios Educativos.
de acuerdo con el flujo de caja y el plan operativo de la respectiva vigencia fiscal, previa disponibilidad
presupuestal y de tesoreria.

RENDICION DE CUENTAS Y PUBLICIDAD. Decreto 1075 de 2015 Articulo 2.3.1,6.3.19, Con el fin de
garantizar los principios de moralidad. imparcialidad, publicidad y transparencia en el mangjo de los
recursos del Fondo de Servicios Educativos el rector o director rural debe garantizar el cumplimiento de lo

siguiente;

1. Publicar en el sitic web del establecimiento educativo, asi como en un lugar visible y de facil acceso de
aste, el informe de ejecucién de los recursos y los estados contables del Fondo de Servicios.

2. Al Iniclo de cada vigencia fiscal, enviar a la entidad territorial certificada copia del acuerdo anual del
presupuesto del Fondo, numerado, fechado y aprobado por el consejo directivo.

3, Publicar mensualmente en lugar visible y de facil acceso la relacion de los contratos y convenios
celebrados durante el periodo transcurrido de fa vigencia, en la que por lo menos se indigue el nombre del
contratista, objeto, valor, plazo y estado de ejecucidn del contrato.

MODIFICACIONES AL PRESUPUESTO. Las modificaciones al presupuestu son variaciones al mismo gue
nueden ramblar su monto total. aurnentandolo, disminuyéndolo o dejando su valor igual buscando cambios
entre sus componentes,

Cualguier acto administrativo que afecte las apropiaciones presupuestales debe contar previamente con
certificado de disponibilidad presupuestal que garantice la existencia de apropiacién suficiente para
atender el compromiso que se pretende asumir; este documento afecta el presupuesto provisionalmente
hasta tanto se perfeccione el acto que respalde el compromiso y se efectie el correspondiente registro

presupuestal,
Las posibles modificaciones a\ presupuesto de ingresos y gastos se conocen como:

* Adiciones. Son movimientos con los gque el establecimiento incorpora nuevos recursos en su presupuesto
provenientes de mayores recaudos en sus ingresos operaclonales, en sus recursos de capital o en las
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transferencias de los diferentes niveles de Gobierno.

* Reducciones. Son movimientos mediante los cuales el establecimiento recorta su presupuesto, porque el
recaudo de sus ingresos durante |a vigencia es menor a los presupuestados,

* Traslados. Son movimientos entre rubros o unidades presupuestales dentro de un mismo concepto de
apropiacién del presupuesto aprobado; debe tenerse especial cuidado en la afectacion que se realice para
acatar cabalmente lo normado en este tipo de modificaciones, para lo cual se suglere efectuar un analisis
detallado de su conveniencia y respetar las destinaclones especificas.

El traslado disminuye el monto de una partida (contra crédito) para aumentar le de otra (Crédito) en la
misma cuantia,

ARTICULO CUARTO: Que medlante el presente acto administrativo se realiza la aprabacién del plan anual
de adquisiciones para la vigencia (2025) el cual hace parte integral del proceso de apropiacion del
presupuesto de rentas, ingresos y recurso de capital y de gastos y apropiaciones.

Para fines legales y pertinentes ¢l presente Acuerdo tiene vigencia a partir de la fecha de su expedicion.
COMUNIQUESE Y CUMPLASE

Dado en el Municipio de Santana, a los veinticinco(25) dias del mes de noviembre de 2024, En constancia
se firma.

CONSEJO DIRECTIVO

L) st Dt Sl
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#)Boyaca XK ADEI AESTYRA

1.E. TECNICA ANTONIO RICAURTE

SANTANA, BOYACA
NIT. 800171628 , DANE: 115686000011

ALVARO CHAPARRO RODRIGUEZ DERLY YANETH OLARTE A

Rector Representante Docentes

= .
LUC%YOLANDA RINCON PEDRAZA OSCAR P ROS HERNANDEZ

Representante de los Docentes Representant de los Padres de Familia

RIANA SANCHEZ AVENDANO YULIANA ANDREA BENITEZ C.

Representante de los Exalumnos Representante de los Padres de Familia
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VICTOR MANUEL SUA GUZMAN CARLA GABRIELA SANCHEZ ZARATE

Representante del Sector Productivo Representante Estudiantes
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